
 
 
 
 
 
 
 

 
Circolare interna  n. 306                                                 Nova Milanese,   22 maggio 2014 
 

- Ai Docenti di Scuola dell’Infanzia 
- Ai collaboratori scolastici  

           -     Atti 
 

 
 
 
OGGETTO:  Adempimenti di fine anno scolastico 2013/ 2014.  
 
  I docenti sono pregati di prendere nota delle scadenze riportate nell’acclusa circolare relativa 
agli adempimenti previsti nel mese di giugno 2014 e di voler prestare la massima attenzione alle indicazioni 
e avvertenze, per l’ordinato svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico. 
 
  L’allegato alla circolare viene distribuito singolarmente a ciascun docente; le collaboratrici di 
Plesso restituiranno in Segreteria il foglio- firma allegato, quale ricevuta, la circolare è in visione anche sul 
sito della scuola. 
 
  Le collaboratrici sono invitate a predisporre il coordinamento all’interno dei plessi, affinché 
tutte le operazioni connesse con il termine dell’anno scolastico avvengano puntualmente, dando altresì 
informazione ai collaboratori scolastici sulle scadenze per la predisposizione dei servizi. 
 
  Le insegnanti saranno impegnate per attività inerenti la funzione docente fino al   
27 giugno 2014. 
 
  Il 27 giugno le lezioni avranno termine alle ore 12.30 (senza refezione).    
 
  La presente circolare può subire aggiornamenti o modifiche a seguito di emanazioni di 
disposizioni ulteriori o per particolari necessità. Di ciò verrà eventualmente data tempestiva comunicazione. 
 

Con l’occasione auguro buon lavoro a tutti. 
 
 
 
 

         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
         Dott.ssa Graziella Zorzetto 

                                                                                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA MAZZINI” 
20834   NOVA MILANESE (MI)    via L.da Vinci, 16   tel. 0362 40439  tel. e fax 0362 44609   

C.F. 83047280157  e- mail:alomoli@tin.it 



SCUOLA DELL’INFANZIA A.S. 2013/2014 
Data Ore Attività 

Sabato 24 maggio  
  

9.00 – fine 
 

Festa di fine anno scuola “Bruno Munari” di via Oberdan 

 Mercoledì 4 giugno 14.30 – 17.30 Festa di fine anno plesso “A.Grandi” di via Grandi 

Lunedì 26 maggio  16.00 – 18.00 
Valutazione finale alunni via  Oberdan. Le insegnanti delle 
sezioni con prolungamento orario effettueranno le valutazioni 
con orario 17.00 – 19.00 

Lunedì 9 giugno 16.00 -18.00 
Valutazione del processo educativo e didattico. Via Oberdan E 
Via Grandi 

Giovedì 12 giugno  8.30 – fine Comitato di Valutazione plesso Segantini 

Lunedì 16 giugno 9.00 – 12.00 
13.30 – 16.30 

Formazione sicurezza 1° gruppo 
Formazione sicurezza 2° gruppo 

Martedì 17 giugno 9.00 – 12.00 
13.30 – 16.30 

Formazione sicurezza 2°gruppo 
Formazione sicurezza 1° gruppo 

Mercoledì  25 giugno   

Consegna documenti in direzione raccolti dalla collaboratrice di 
plesso: 
1. Foglio firme commissioni e verbali relativi all’attività svolta 
Relazioni sullo stato dei sussidi 

 
Lunedì  30 giugno 

entro ore 
12.00 

Consegna in direzione di: 
1. Registri e allegati 
Registri verbali e registro prolungamento 

Sabato 28 giugno 8.30 – fine Collegio dei docenti unitario via Mazzini 
I giorni di lezione da riportare sul registro sono : 
SETT. OTT. NOV. DIC. GEN. FEB. MAR. APR. MAG. GIU. TOTALE 

 
22 

 
27 
 

 
23 

 
     18 

 
22 

 
23 

 
25 
 

 
19 

 
24 

 
24 

 
227 

Le aule devono essere lasciate spoglie di tutto: il materiale va riposto in scatole chiuse e collocato 
ordinatamente negli spazi idonei (le collaboratrici di plesso si accordino con il personale ausiliario). 
Incontro con i genitori:    4  settembre 2014  ore 17.00 – 19.00  
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