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                       Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Comprensivo  Via Mazzini 

Via Leonardo Da Vinci, 16 – 20834 Nova Milanese (MB) – tel. 036240439 – 40516  fax 44609 e-mail: alomoli@tin.it 

 

Circ. n° 56       Nova Milanese,   19  settembre 2013 

 

 

        Ai docenti dell’istituto 

        p.c. Ai coll.scol. plesso G. Fasola Quarello 

        Atti 

 

 

 

OGGETTO: Trasmissione verbale Collegio docenti del 3 settembre u.s. 

Si trasmette in allegato, si  pregano i docenti di prenderne visione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                     Dott.ssa Graziella Zorzetto 
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ISTITUTO COMPRENSIVO MAZZINI 

ANNO SCOLASTICO 2013/2014 

COLLEGIO UNITARIO DEI DOCENTI 

VERBALE DELLA RIUNIONE N° 1  

Il giorno 3 settembre 2013 alle ore 8.30 presso la Scuola G. F. Quarello di via Mazzini si è riunito il collegio 

dei docenti unitario per discutere il seguente ordine del giorno: 

1.  Comunicazioni della Dirigente Scolastica 

2. Orari attività didattica 

3. Elezione del Comitato di Valutazione 

4. Suddivisione anno scolastico 2013/2014 in trimestri/quadrimestri 

5. Approvazione costituzione Centro sportivo scolastico 

6. Piano dell’offerta formativa: 

• Organico di fatto 

• Insegnamento lingua inglese scuola primaria 

• Attività alternativa all’insegnamento della Religione cattolica (infanzia e primaria ) 

• Attività funzionali a. s. 2013/2014 

• Utilizzo risorse economiche 

• Uscite didattiche 

• Progetti/progetto PIME 
• Partecipazione manifestazione Nova Pulita 
• Partecipazione a iniziativa GIO.I.A 
• Criteri deroga assenze alunni scuola secondaria 

7. Varie ed eventuali 

ODG 1 

• La Dirigente Scolastica comunica ai docenti che le è stata attribuita la reggenza dell’Istituto 
Comprensivo Manzoni, a Cormano. 

• Comunica inoltre che è stato chiesto il semiesonero per la collaboratrice vicaria, ins. Sala. 
• L’incarico di collaboratori di plesso è stato affidato ai docenti Lazzaro, Guenzati, Filippi, Sacchi, 

Esposito. 
• Si ricordano ai docenti le delibere permanenti  comuni e relative ai tre ordini di scuola, adottate dal 

Collegio dei docenti nel corso dello scorso anno scolastico: 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

1. Delibera n° 15 del 7 settembre 2012.  Criteri di sostituzione dei docenti assenti. 
2. Delibera n° 46 del 21 maggio 2013.  Stesura profilo alunni primo e secondo quadrimestre. 
3. Delibera n° 47 del 21 maggio 2013.  Definizione documento di raccordo con la scuola primaria. 
4. Delibera n° 48 del 21 maggio 2013.  Modalità di svolgimento dell’open day. 
5. Delibera n° 49 del 21 maggio 2013.  Definizione progetti destinati agli alunni. 
6. Delibera n° 50 del 21 maggio 2013.  Inizio prolungamento orario. 
7. Delibera n° 53 del 26 giugno 2013. Modalità di inserimento degli alunni nuovi iscritti. 
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SCUOLA PRIMARIA 

1. Delibera n° 20 del 10 settembre 2012.  Criteri di sostituzione dei docenti assenti. 
2. Delibera n° 35 del 12 marzo 2013. Modello certificazione delle competenze. 
3. Delibera n° 55 del 26 giugno 2013.  Criteri di organizzazione a modulo. 
 

SCUOLA SECONDARIA 

1. Delibera n° 12 del 7 settembre 2012.  Criteri di sostituzione dei docenti assenti. 
2. Delibera n° 35 del 12 marzo 2013.  Modello certificazione delle competenze. 
3. Delibera n° 38 del 13 marzo 2013.  Premiare i talenti. 
4. Delibera n° 39 del 13 marzo 2013.  Regolamento di disciplina. 
5. Delibera n° 57 del 26 giugno 2013.  Attività alternative alla religione cattolica. 

 

DELIBERE COMUNI 

1. Delibera n° 4 del 3 settembre 2012.  Criteri di attribuzioni dell’incarico di funzione strumentale. 
2. Delibera n° 51 del 26 giugno 2013.  Procedura di individuazione alunni con Bisogni Educativi          

Speciali e struttura del Piano Educativo Personalizzato. 

E’ obbligatoria l’adozione del registro elettronico; per il corrente anno scolastico si utilizzerà il cartaceo solo 
per i registri di classe e per i registri dei verbali dei Consigli di classe e di interclasse. E’ in fase di 
organizzazione un incontro di informazione con un esperto. Al momento i docenti di sostegno utilizzeranno 
registri cartacei. 

• PIANI DELLE ATTIVITA’ DEL MESE DI SETTEMBRE: 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

�  Lunedì 2 ore 9.00 Allestimento aule 

� Martedì 3 ore  8.30 Collegio docenti                     ore 10.30  Programmazione di Istituto 

� Mercoledì 4 ore 8.30 Programmazione di istituto 

                 ore 11.30 Allestimento aule 

                                      ore 17.00 Incontro con le famiglie 

� Giovedì 5 ore 13.00 Programmazione di plesso 

� Lunedì 16 ore 16.00 Consiglio di intersezione 

� Martedì 24 ore 16.45 Collegio dei docenti unitario 

               SCUOLA PRIMARIA 

� Lunedì 2 ore 9.00 - 11.30                Corso di aggiornamento  

� Martedì 3 ore 8.30 - 10.00                Collegio dei docenti 

                ore 10.30 - 12.30 Programmazione di istituto 

� Mercoledì 4 ore 8.30 - 12.30                Programmazione di Istituto 

� Giovedì 5 ore 9.00 - 12.00   Lavori di gruppo 
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� Venerdì 6 ore 9.00 - 12.00  Programmazione di classe 

� Lunedì 9 ore 9.00 / fine               Allestimento aule 

� Martedì 10 ore 9.00              Collegio docenti primaria 

� Mercoledì 11 ore 9.00 / fine             Conclusione lavori avviati 

� Martedì 17 ore 16.45           Consiglio di interclasse tecnico 

� Martedì 24 ore 16.45           Collegio dei docenti unitariO 

SCUOLA SECONDARIA 

� Lunedì 2 ore 9.00 – 11.30 Corso di aggiornamento 

� Martedì 3 ore 8.30 – 10.00 Collegio dei docenti unitario 

               ore 10.30 – 12.30 Riunione dipartimenti disciplinari 

� Mercoledì 4 ore 8.30 – 12.30 Riunione dipartimenti disciplinari 

� Giovedì 5           ore 8.30 - 12.30               Lavori di gruppo 

� Venerdì 6 ore 8.30 – 12.30 Consigli classe prima 

� Martedì 17         ore 14.30 - 16.30 Consigli di classe (italiano, 

  storia, matematica, sostegno) 

� Martedì 24 ore 16.45 – 18.45 Collegio dei docenti unitario 

                                                                                                                            

• AREE FUNZIONI STRUMENTALI 

La dirigente ricorda al collegio   le aree relative alle funzioni strumentali  per l’anno scolastico 2013-2014 
deliberate nel mese di giugno: 

Gestione piano dell’offerta formativa 

• 1 docente per ogni grado scolastico 
 

Interventi e servizi per studenti 

• 1 docente per scuola media (individualizzazione) 
• 1 docente per scuola media ( alunni DVA) 
• 1 docente per primaria e infanzia (alunni DVA) 
• 1 docente per primaria e infanzia (stranieri e svantaggio) 

 

Interventi e servizi per studenti (continuità e cur ricolo lungo) 

• 1 docente per grado scolastico 
Coordinamento rapporti con il territorio 

• 1 docente per primaria e infanzia 
La  Dirigente invita  i docenti interessati a produrre domanda  entro lunedì 9 settembre 2013. 
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In  caso  di  concorrenza  di  domande  si  applicheranno  i  criteri  approvati  con  la  delibera  n. 5 del 
collegio del 3 settembre 2012  :            

 1. presentazione curriculum 

  2. valutazione del Collegio  

 

• Il calendario scolastico è stato approvato dal Consiglio d’Istituto e prevede la sospensione 
dell’attività didattica il giorno 2 maggio 2014. 

 

• L’assegnazione dei docenti alle classi della scuola primaria avverrà quando sarà definito l’organico 
di fatto. 

                      

ODG 2  

ORARI ATTIVITA’ DIDATTICA: 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

� Giovedì 5 – Venerdì 6 
 ore 8.00 / 9.00 – 12.45 / 13.00 

� Da lunedì 9 settembre 
 Orario regolare 
SCUOLA PRIMARIA 

� Classi prime 
� Giovedì 12 ore 9.00 / 12.00 
� Da venerdì 13 a mercoledì 18 ore 8.30 / 12.30 
� Da giovedì 19 orario regolare 

� Classi seconde, terze, quarte e quinte 
� Giovedì 12 ore 8.30 / 12.30 
� Da venerdì 13 orario regolare 

 
SCUOLA SECONDARIA 

� Classi prime 
� Lunedì 9 ore 9.00 / 13.00 
� Da martedì 10 orario regolare 

� Classi seconde, terze 
� Lunedì 9 ore 8.00 / 12.00 
� Da martedì 10 orario regolare                  

 
ODG 3 

Si procede all’ elezione del Comitato di Valutazione 

 

    IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

VISTO   l’art.11 del D.L.gs 297/1994 
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VISTI    gli esiti della votazione  

     DELIBERA (n°1) 

All’unanimità la composizione del Comitato di Valutazione relativo all’anno scolastico 2013/2014 

MEMBRI EFFETTIVI          Figini, Cappelletti, De Luca, Presicci 

MEMBRI SUPPLENTI         Mior, Quartarone 

ODG 4 

    IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

VISTO   il D.L.gs 297/94 

VISTA   l’OM 134 del 2000 art.2 

CONSIDERATA  la necessità di tempi sufficienti per assicurare la realizzazione di iniziative di  

   recupero e sostegno, di continuità e di orientamento scolastico, di acquisizione di  

   sufficienti e comprovati elementi di valutazione 

 

     DELIBERA (n°2) 

all’unanimità la suddivisione dell’anno scolastico in due quadrimestri. 

ODG 5 

    IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

     DELIBERA (n°3) 

all’unanimità la costituzione del Centro Sportivo Scolastico per l’anno scolastico 2013/2014. 

ODG 6 

Al momento l’organico dell’istituto è il seguente: 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

� 24 Docenti posto comune 

�   1 Docente sostegno 

SCUOLA PRIMARIA 

� 43 Docenti posto comune 

� 9 docenti di sostegno 
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� 1 docente di lingua inglese 

SCUOLA SECONDARIA 

� 10 Cattedre e 15 ore lettere 

�   6 cattedre e 9 ore matematica 

�   2 cattedre e 3 ore inglese 

�   1 cattedra e 8 ore francese 

�   1 cattedra e 8 ore musica 

�   1 cattedra e 8 ore arte 

�   1 cattedra e 8 ore tecnologia 

�   1 cattedra e 8 ore educazione fisica 

�   7 cattedre e 9 ore sostegno  

La Dirigente informa il collegio che le quattro ore di compresenza del tempo pieno devono essere utilizzate, 

oltre che per il potenziamento delle attività formative, per coprire il tempo mensa, per assicurare l’attività 

alternativa alla religione cattolica e per le supplenze. 

I docenti stanno già provvedendo all’organizzazione dei plessi sulla base di quanto sopra e secondo il 

seguente schema: 

• 1 modulo   classi prime 

• 2 moduli  classi prime e seconde 

• N° ? ore copertura mensa 

• N° ? ore attività alternativa 

• N° ? ore sostituzioni/interventi nelle classi  

 

INSEGNAMENTO LINGUA INGLESE PRIMARIA 

Al momento risultano scoperte 29 ore, come si evince dalle seguenti tabelle: 
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INSEGNAMENTO LINGUA INGLESE

Via Mazzini G. Fasola Quarello

1^A - Mantegna 1^ B- Mantegna 

2^ A - Mantegna 2^ B - Restelli 2^ C - Restelli

3^ A - Leporini 3^ B - Amelio 3^ C - Leporini

4^ A - Radavelli 4^ B - Amelio 4^ C- Radavelli

5^ A 5^ B 5^ C

                                 

INSEGNAMENTO LINGUA INGLESE

Via Novati Anna Frank

1^ A 1^ B

2^ A - Menardo 2^ B - Menardo

3^ A 3^ B

4^ A 4^ B

5^ A 5^ B

 

ATTIVITA’ALTERNATIVA ALL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA 

• Scuola dell’infanzia 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

VISTA    la Legge 25 marzo 1985 n° 121 

VISTA   la CM 368/1985 

VISTA   la circolare n° 59 del 2010 

VISTA    la nota MEF 26482 del 7 marzo 2011 

 

    DELIBERA (n°4) 

all’unanimità la seguente attività: “Raccontami una storia” che  prevede l’uso della biblioteca scolastica per 

letture animate, drammatizzazioni, attività grafico-pittoriche come attività alternativa all’insegnamento 

della religione cattolica per gli alunni della scuola dell’infanzia. 

• Scuola primaria 

Si rimanda al collegio di grado del 10 settembre 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

   IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

VISTO  l’art. 27 del CCNL/2001 

VISTE  le proposte del Collegio dei docenti 

 

   DELIBERA (n°5) 
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all’unanimità le attività funzionali all’insegnamento per l’anno scolastico 2013/2014 come da prospetto 

seguente. Per quanto riguarda la scuola secondaria verrà allegato il relativo prospetto. 

 

MESE COLLEGIO
DOCENTI PROGRAMM. ASSEMBLEA

GENITORI
COLLOQUI

INDIVID.
INTERSEZIONE

DOC./GEN.         DOC.

Settembre
3 (2h)

24 (2h)
4 – 5
( 4h)

4 (2h)
16 (2h)

Ottobre 7 (2h)
UNITARIA

15 (1h) 21 (2h)

Novembre 5 (2h) 18 (2h)
DI PLESSO

11 (1h) 11 (1h)

Dicembre 2 (1h) 9(2h)

Gennaio 13 (2h)
DI TEAM

20 (1h) 20 (1h)

Febbraio 18 (2h) 3(2h)
UNITARIA

10 - 11 (2h) 24( 2h)

Marzo 3 (2h)
DI PLESSO

10 (1h) 10 (1h)

Aprile 14 (2h)
UNITARIA

14 (1h) 7 (2h)

Maggio 13 (2h) 19 (2h) 26 (1h) 5 (1h) 5 (1h)

Giugno * (2h) * (2h)
valutazione

Totale
12 h + 4 h
per grado 20 h 4 h 6h 4 h 14 h

         

SCUOLA PRIMARIA     a.s. 2013/2014

MESE COLLEGIO
DOCENTI

PROGRAM
.

ASSEMBLEA
GENITORI

COLLOQUI
INDIVID.

INTERCLASSE
DOC./GEN.          DOC SCRUTINI AGGIORN 22+ 2

Settembre 3–10-24
3-4-6-11 

(12h) 17 (2h)
2 (2.30h)

5 (4)
Vedi 

calend.

Ottobre 15 (1h) 22 (2h)
2 (2h)
29 (2h)

Vedi 
calend.

Novembre 5 (2h) 26 (2h) 19 (1h) 19 (1h)
12 (2h)
20 (2h)

Vedi 
calend.

Dicembre 3 (2h) 10 (2h)
Vedi 

calend.

Gennaio 21 (2h) 14 (1h)
7 (2h)
14 (1h)

20-21-22-
23-24

Vedi 
calend.

Febbraio 18 (2h) 11 (2h) Vedi 
calend.

Marzo 25 (2h) 18 (1h) 4 (2h)
18 (1h)

Vedi 
calend.

Aprile 8 (2h) Vedi 
calend.

Maggio 13 (2h) 20 (2h) 6 (1h) 6 (1h) Vedi 
calend.

Giugno * * (3h) * (2h) * (2h)
Da 

definire
Vedi 

calend.

Totale
12 h + 4 h
per grado 19 h 5 h 8 h 4 h 16 h

 

UTILIZZO RISORSE ECONOMICHE 

� € 4.000,00 circa di economie  a cui sottrarre € 500,00 per PIME scorso anno. 

� € 8.000,00 del Comitato Genitori. 

� € ? Fondi diritto allo studio 2012/2013 dal Comune di Nova Milanese 

� € ? Richiesta contributo di € 10,00 alle famiglie come deliberato dal CdI. 

La dirigente ricorda i progetti deliberati nel collegio del 26 giugno 2013: 

scuola dell’infanzia 

� Psicomotricità alunni tre anni 

� Psicomotricità alunni quattro anni 

� Approccio lingua inglese alunni cinque anni 

Scuola primaria 

� Animazione corporea alunni prima 

� Animazione teatrale alunni seconda ( sarà attuato dal prof. Figini, risorsa interna) 

� La fiaba siamo noi alunni terza 

� Musica Maestro alunni quarta/quinta 

� Arte in gioco alunni quarta 

� Cinegiornale alunni quinta 
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Scuola secondaria 

� Orientamento 

� GI.O.I.A. 

� Affettività 

� Tutoraggio 

� Dislessia 

� Accoglienza 

� Torneo di lettura 

� Attività sportive 

� Olimpiadi della matematica 

� Intercultura 

� Educazione alla sicurezza 

� Memoria 

• I docenti della scuola primaria chiedono di rimandare la decisione rispetto al progetto PIME al 

collegio di grado del 10 settembre. 

• L’ins. Ioppolo chiede che i corsi relativi alla certificazione di lingua inglese vengano estesi  ai due 

quadrimestri; metà della quota sarà a carico degli alunni. 

Il collegio approva. 

• La prof.  Sellitto informa i colleghi di  aver apportato modifiche al Progetto Accoglienza: nella prima 

settimana di lezione brani di musica classica saranno diffusi all’ingresso e accompagneranno i 

ragazzi fino al suono della seconda campanella. 

• Il prof. Mauri informa di essersi occupato  del progetto Sport in rete. 

L’ins. Scuratti  ricorda che nel mese di luglio si è tenuto un incontro con l’assessore per definire 

modalità e tempi del progetto; il prof. Mauri non era presente e dovrebbe prendere contatti con 

l’assessore. 

• L’ins. Scuratti informa i colleghi che quest’anno il progetto GIO.I.A  sarà centrato sugli articoli 24 e 

27 della Convenzione Internazionale dei Diritti dei fanciulli.  Il prossimo 9 settembre si terrà un 

incontro per definire nel dettaglio le modalità organizzative. 

La prof. Dondi  chiede la collaborazione dei colleghi della secondaria per pianificare ed attuare 

attività più articolate, rispetto a quanto elaborato negli scorsi anni scolastici. 
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• La manifestazione Nova Pulita avrà luogo il 27 settembre, probabilmente con le stesse modalità 

degli anni scorsi; parteciperanno all’iniziativa le classi quarte della primaria e i rappresentanti 

ecologici della secondaria. 

• La Dirigente chiede che la Schede A dei progetti vengano redatte ed inviate al più presto. 

USCITE DIDATTICHE 

Si ricorda la procedura: 

� Incontri docenti di materia – Consigli di Interclasse e Intersezione 

� Consigli di Classe 

� Assemblea dei genitori 

� Delibera collegio unitario 

� Approvazione Consiglio di Istituto 

� Invio prospetto ai genitori 

CRITERI DEROGA ASSENZE ALUNNI SCUOLA SECONDARIA 

    IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

VISTO   il D.L.gs 59 del 19 febbraio 2004 

VISTO   il DPR 22 giugno 2009 n°122 

VISTA   la CM n°20 del 4 marzo 2011 

 

    DELIBERA (n°6) 

all’unanimità i seguenti criteri di deroga per le assenze degli alunni della scuola secondaria 

� Gravi e documentati motivi di salute 

� Percorsi personalizzati che prevedono una frequenza ridotta per alunni DVA certificati 

� Particolari situazioni familiari, preventivamente comunicate alla scuola, che hanno visto anche 

l’intervento dei Servizi Sociali dell’Ente Locale e/o di educatori e che hanno comportato una 

limitata frequenza scolastica 

� Alunni stranieri che si iscrivono ad anno scolastico iniziato senza documentazione pregressa 
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ODG 7 

• Il prof. Lazzaro informa i colleghi che, durante l’estate, con l’aiuto di volontari ed ex alunni, ha 

provveduto all’imbiancatura di alcune aule della scuola secondaria e alla riorganizzazione di alcuni 

spazi per consentire una collocazione definitiva alle aule mensa. 

• Si chiederà al Comitato Genitori di dare un contributo economico per la realizzazione del torneo di 

lettura. 

• La dirigente trasmetterà la circolare “Misure di accompagnamento Indicazioni Nazionali” ed invita i 

docenti ad un’attenta lettura. 

• IL PROF. Galli informa che si sta occupando della costruzione del sito IC2NOVA.IT , è una  struttura 

con cui si potrà interagire; risponde a quanto previsto da Porte aperte sul web.   

La dirigente augura ai docenti un sereno anno scolastico. 

La seduta si chiude alle ore 10.00. 

La segretaria         il presidente 

 

 

 

 

 

 

 


