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Distribuzione circolari alunni 

Si comunicano i passaggi operativi per la distribuzione delle circolari che riguardano gli alunni per una 
corretta ed efficace realizzazione del servizio. 

Dalla segreteria verra’ inviata ai coordinatori, con e-mail, copia della circolare distribuita agli alunni con 
le modalità e le scadenze  di raccolta di eventuali tagliandi firmati dai genitori. 

I coordinatori dovranno assicurarsi che la circolare venga distribuita a tutti gli alunni della classe (anche 
agli assenti), provvedere alla raccolta dei tagliandi e alla riposizione degli stessi nel faldone della classe 
(armadio ufficio della Dirigente) e/o quando richiesto  alla consegna degli stessi in unica soluzione in 
segreteria comunicando i nominativi di coloro che non hanno riportato i tagliandi .   

Per quel che concerne la restituzione dei tagliandi relativi agli avvisi che riguardano modifica delle 
entrate/uscite dalla scuola ( sciopero, assemblee. eventi organizzati in spazi fuori sede) i coordinatori 
dovranno, in caso di mancata restituzione, chiamare telefonicamente i genitori per informarli.      

Le circolari da distribuire agli alunni verranno, come consuetudine,  lasciate sulla cattedra nelle aule e 
verranno distribuite dal il docente della prima ora.  

Gli alunni che smarriscono/dimenticano/sciupano la circolare distribuita dovranno provvedere 
autonomamente a ristamparne copia dal sito dell’Istituto. 

Si ringrazia per la collaborazione 
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