Ministero dell'lstruzione, dell’'Universitadella Ricerca
I.C. Via Mazzini
Via Leonardo Da Vinci, 16 — 20834 Nova Milanese (MB)
tel. 0362/40439 - 0362/40516 - tel e fax 036244609
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Circolare interna n. 295 Nova Milanese, 25 maggio 2015

Ai docenti scuola primaria

Ai collaboratori scolastici

Agli atti

OGGETTO : Adempimenti di fine anno scolastico 2014/  2015.

| docenti sono pregati di prendere nota delle scadenze riportate nell'acclusa circolare relativa agli adempimenti previsti nel

mese di giugno 2015

e di voler prestare la massima attenzione alle indicazioni e avvertenze, per l'ordinato svolgimento delle operazioni di fine

anno scolastico.

La circolare viene distribuita a ciascuna interclasse e il calendario impegni mese di giugno € in visione sul sito web

dell'lstituto; le collaboratrici di plesso restituiranno in segreteria il foglio-firma allegato, quale ricevuta.

Le collaboratrici sono invitate a predisporre il coordinamento all'interno dei plessi, affinché tutte le operazioni connesse
con il termine dell'anno scolastico avvengano puntualmente, dando altresi informazione ai collaboratori scolastici sulle

scadenze per la predisposizione dei servizi.

La presente circolare pud subire aggiornamenti o modifiche a seguito di emanazione di disposizioni ulteriori o per

particolari necessita. Di ci0 verra eventualmente data tempestiva comunicazione.

| docenti provvedano ad informare, a mezzo diario, le famiglie relativamente ai seguenti adempimenti d
anno: termine dell'anno scolastico, pubblicazione e sito scrutini e consegna alle famiglie dei document

Con l'occasione auguro buon lavoro a tutti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Graziella ZORZETTO



VENERDI' 29 maggio 2015 — CONSEGNA DEI SUSSIDI

Entro tale data gli insegnanti consegnano i sussitdittici e i libri delle biblioteche ai docenéferenti i quali faranno pervenire alla direzione
didattica comunicazione scritta effettuazione detiasegna, sullo stato dei beni e sulla corrispor@eon gli elenchi, includendo nella verifica gli
elenchi dei materiali delle attrezzature delle gaéedi proprieta della scuola e il materiale deidratori. | Presidenti d’interclasse restituiraum
direzione le chiavi della biblioteca loro affidate.

LUNEDI’ 8 giugno 2015 — TERMINE DELLE LEZIONI

In questo giorno le lezioni termineranno alle 02630

| genitori potranno essere accolti a scuola pesaluto o secondo calendari autorizzati dal Corwsijlistituto per lezioni aperte/feste di fine anno
Riordino aule: le aule devono essere lasciate imerd

Il materiale didattico della classe in via Mazzioivra essere riposto in scatole e messe nel deg{okiedere alle collaboratrici di plesso e al
personale ausiliario).

In via Novati, non avendo a disposizione un deposgiti scatoloni

VENERDI' 12 GIUGNO ore 17.00 pubblicazione Albo plssi esito scrutini

CONSEGNA REGISTRI IN SEGRETERIA
La consegna dei registri va effettuata ent@0ilgiugno 2015
Prego i Presidenti di interclasse di contattapeikonale di segreteria che dovra procedere lgatura prima della consegna da parte dei docenti.

MARTEDI’ 9 GIUGNO 2015 9.00 - 12.00 Valutazione finale processo educativo/didattica, peazione finale
collegio docenti. SEDE: Via Mazzini
MERCOLEDI' 10 GIUGNO 2015 9.00 - 11.00 Consiglio interclasse per valutazione progetti opste a.s.
2015-2016. SEDE: Viavlazzini
GIOVEDI’ 11 GIUGNO 2015 8.30 80 Scrutini classi prime, 11.00 seconde 15 claksze Nel plesso di via
Segantini (scuola media)
9.00/12.00 Stesura valzigne documenti team di classe/sostegno (BES,DSA,PEI)
VENERDI’ 12 GIUGNO 2015 11.00/13.00 Scrutini classi quarte, 14.30/16.00 quintelesso Segantini
9.00/12.00 Stesura//valutazione documenti team di classe/gnst(BES, DSA, PEI...)
LUNEDI 15 GIUGNO 2015 9.00 - 12.00 Sistemazione aule e documenti Plessi di appartene
Chiusura inserimento voti e giudizi online
MERCOLEDI’ 17 GIUGNO 2015 14.30 COMITATO DI VALUTAZIONE plesso Segantini
MARTEDI’ 23 GIUGNO 2015 17.00-19.00 Consegna documenti di valutazione alle famiglie
LUNEDI 29 GIUGNO 2015 16.30 Collegio dei docenti. Plesso Segantini
GRUPPI DI LAVORO
MARTEDI’ 16 GIUGNO 2015 9.00 - 12.00 via Novati
MERCOLEDI 17 GIUGNO 2015 9.00 - 12.00 i& Novati
GIOVEDI 18 GIUGNO 2015 9.00-12.00 via Novati

ORGANIZZAZIONE GRUPPI DI LAVORO:
1. GRIGLIA VALUTAZIONE COMPORTAMENTO
2. RUBRICHE DI VALUTAZIONE
3. COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME

Gruppi 1 e 2 ore 9.00 incontro plenario per orgaawione lavori

e Il gruppo n° 1 si suddividera in sottogruppi: prirsaconda, terza, quarta, quinta

e Il gruppo n° 2 si suddividera in due sottogrupfaliano, matematica

e |l gruppo n° 3 potra essere formato da 4 docentialMazzini (escluse le prime) e da 3 docentiidiNovati (escluse le prime)

e In ogni gruppo dovranno essere presenti docenpreggntanti di ogni interclasse e dei due plessi

e Seguira tabella per “iscrizione” ai gruppi

IL LAVORO PRODOTTO NEI GRUPPI VERRA' PRESENTATO NEL CORSIDLLEGIO

VENERDI’ 19 GIUGNO 2015 9.00 - 12.00 Riordino prove di verifica quadestrali (per interclasse)Sede: via Mazzini
LUNEDI 22 GIUGNO INTERPLESSO, a seguire sistemazione laborgPlessi di appartenenza)
MERCOLEDI' 24 GIUGNO Sistemazione laboratori (Plessi di appartenenza)

Verra organizzato un breve corso sull'utilizzo ddllM da parte di ASSINFONET. La data verra comatadn seguito.

Gli insegnanti di tutte le classi consegneranne faliniglie il documento di valutazione originale.

Il genitore (o0 un suo delegato) controfirmera bmio nominativo sull’apposito elenco per attestaevenuto ritiro del documento di valutazione.
Tutti i documenti non ritirati vanno riconsegnati$egreteria insieme al foglio nella mattinatanaiercoledi 24giugno

NOTE PER LA COMPILAZIONE E CONSEGNA DEI DOCUMENTI:La thlada apporre sui document8diugno 2015.
La data da apporre sui documenti di valutazione e gli elenchi degli ammessi/non ammessi &€ quella deBcrutinio.
Numero dei giorni di lezione da riportare sul régis

SETT. | OTT. NOV. | DIC. | GENN. FEBB. | MAR. | APR. | MAGG. |GIU |[TOTALE

15 27 24 17 21 22 26 19 24 5 200




CALENDARIO IMPEGNI DOCENTI PRIMARIA

DATA ORA IMPEGNO PLESSO
Martedi 9 giugno 9.00 -12.00 Valutazione finale del processo educativo MAZZINI
Mercole di 10 giugno 9.00 -11.00 Consiglio interclasse per valutazione progetti e |VIA MAZZINI
proposte a.s. 2015-2016

Giov edi 11 giugno Ore 9.00-12.00 | Stesura valutazione documenti team di classe/sostegno

Ore 8.30 Scrutini primaria prime Segantini

Ore 11.00 Scrutini primaria seconde

Ore 15.00 Scrutini primaria terze
Venerdi 12 giugno Ore9.00-12.00 | Stesura valutazione documenti team di classe/sostegno

11.00 Scrutini primaria quarte Segantini

14.30 Scrutini primaria quinte Segantini

17.00 Pubblicazione albo dei plessi esiti scrutini Plessi primaria
Lunedi 15 giugno 9.00-12.00 Sistemazione classi. Inserimento e chiusura voti on | Plessi di appartenenza

line
Martedi 16 giugno 9.00-12.00 Gruppi di lavoro Novati
Mercoledi 17 giugno 9.00-12.00 Gruppi di lavoro Novati
14.30 - fine COMITATO DI VALUTAZIONE Segantini

Giovedi 18 giugno 9.00-12.00 Gruppi di lavoro Novati
Venerdi 19 giugno 9.00-12.00 Riordino prove di verifica Via Mazzini
Lunedi 22 giugno 9.00-12.00 Interplesso-Sistemazione laboratori Plessodi appartenenza
Martedi 23 giugno 17.00-19.00 Consegna documenti di valutazione alle famiglie Plessi di appartenenza
Mercoledi 24 giugno 9.00-12.00 Sistemazione laboratori Plessodi appartenenza
Lunedi 29 giugno 16.30 - fine Collegio Docenti unitario Plesso Segantini




