
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Comprensivo  Via Mazzini 

Via Leonardo Da Vinci, 16 – 20834 Nova Milanese (MB) – tel. 036240439 – 40516  fax 44609 e-mail: alomoli@tin.it 
 
Circolare interna n° 3       Nova Milanese, 1° SETTEMBRE 2014 
 

− Ai Docenti di Scuola Primaria 
− Collaboratori Scolastici di via Mazzini e via Novati 
− Atti 
− Sito web Istituto 

 
OGGETTO : Attività di inizio anno scolastico 2014/20 15. 
 
L’attività didattica inizierà venerdì 12 settembre 2014  con orario 8.30 -12.30. Le classi prime frequenteranno venerdì 
12 settembre 2014   con orario 9.00/12.00 e da lunedì 15 settembre  a giovedì 18 settembre  con orario 8.30-12.30. 
L’orario 8.30/16.30 si attuerà a partire da lunedì  15 settembre 2014  per tutte le classi ad eccezione delle classi prime 
che seguiranno l’orario completo da venerdì 19 settembre 2014. 
CALENDARIO DEGLI ADEMPIMENTI: 

Lunedì 1 settembre  ore 8.30/12.30 
 

Programmazione di istituto. Plesso G.Fasola Quarello. 
 

Martedì 2 settembre  ore 9.30/13.30 
 

Corso di formazione. Plesso G.Segantini. 
 Mercoledì 3 settembre ore   9.30/13.30 

 
Corso di formazione. Plesso G. Segantini. 
 Giovedì 4 settembre  ore 8.30/12.30 

 
Dipartimenti disciplinari in verticale. Plesso G. Fasola Quarello. 
 Venerdì 5 settembre ore 8.30/12.30  

 
Programmazione di istituto. Plesso G. Fasola Quarello. 
 Lunedì 8 settembre ore 9.00/fine Collegio dei docenti di grado. Plesso G.Fasola Quarello. 

Martedì 9 settembre ore 8.30/12.30 Programmazione di plesso. Nei plessi. 

Mercoledì 10 settembre ore 9.00/fine Allestimento aule (facoltativo). 

Giovedì 11 settembre ore 8.30/12.30 Programmazione di team. Nei plessi. 

Martedì 23 settembre ore 16.45/18.45 Collegio dei docenti unitario.  

Il presente calendario potrà subire delle modifiche, dopo accordo con le collaboratrici a fronte di esigenze particolari. 
I docenti Galli Giorgio, Bertarelli Barbara, Francone Maria Teresa, Amelio Antonio, Leporini Rita, Menardo Isabella e Filippi 
Luisa, Sala Alberta e Lazzaro Simone sono convocati lunedì 1° settembre 2014 alle ore 10.30 presso la scuola G. Segantini 
per discutere il seguente ordine del giorno: 

1. Costituzione gruppo di lavoro  
2. Acquisti materiale informatico  
3. Registro elettronico 
4. Gestione sito dell’istituzione scolastica 
5. Newsletter scuole dell’infanzia, primaria e secondaria 

PROGRAMMAZIONE DI ISTITUTO E DI PLESSO– 1 e 9 settembre 201 4 
1. Programmazione annuale d’interclasse 
 - definizione di obiettivi educativi e cognitivi  
     - confronto metodologico disciplinare riferito anche allo sviluppo di organizzatori  cognitivi trasversali 
      Particolare attenzione deve essere posta, soprattutto in presenza di una nuova composizione del team, ai seguenti 

aspetti: 
a. analisi della classe e presentazione di casi problematici; 
b. patto regolativi fra i docenti (accordi organizzativi, modalità di relazione con gli alunni e le famiglie); 
 

2. Programmazione/Valutazione  
Definizione criteri comuni di programmazione. 
Definizione di criteri comuni di valutazione degli alunni. 
  

3. Patto regolativi di plesso: accordi relativi agli as petti organizzativi e relazionali che interessano t utti i 
membri della “comunità plesso”:  
a. obiettivi educativi comuni; 
b. vigilanza alunni; 
c. intervalli, tempo mensa…ecc; 
d. utilizzo degli spazi comuni: salone, aula psicomotricità, biblioteca, aule multimediali.  

       In particolare va posta molta attenzione all’organizzazione del tempo che interessa la consumazione     
       del pasto e l’inizio dell’attività didattica (ore 14.25) 
 Progetto per gli alunni diversamente abili, con grav e svantaggio e degli stranieri (individuazione dei 

bisogni e delle risorse). Relativamente agli alunni stranieri vanno presentati all’insegnante Ruscelli i nominativi 
degli alunni per i quali necessita un intervento da parte del facilitatore entro il 10 settembre per le nuove segnalazioni. 
Individuazione alunni BES. 
 
 

 



 
 

4. Utilizzo compresenza e contemporaneità 
Vanno definite le modalità di utilizzo della compresenza e della contemporaneità con inglese e religione.  
Individuazione monte ore di copertura mensa nell’organizzazione a modulo, di insegnamento attività alternative alla 
religione cattolica e di sostituzioni/interventi nelle classi. 
 

5. Commissioni di lavoro 
Proposte di definizione delle commissioni di lavoro in base al POF e relativi compiti. 

 
6. Definizione di tutti i progetti da inserire nel Piano dell’Offerta Formativa (anche progetto EXPO’) 
7. Definizione delle visite guidate/uscite da inser ire nel Piano dell’offerta formativa. 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI – 8 settembre 2014 
 

1. Assegnazione docenti alle classi 
2. Individuazione docenti coordinatori del Consiglio di interclasse 
3. Organizzazione tre docenti su 2 classi: orario dei docenti interessati, ore di copertura mensa, ore di 

sostituzione/intervento da parte dei docenti non operanti nel modulo 
4. Organizzazione insegnamento lingua inglese 
5. Criteri di sostituzione dei docenti assenti. 
6. Monte ore disciplinare 
7. Piano dell’offerta formativa a.s. 2014/2015 ( progetti compreso il progetto EXPO’, valutazione, educativa 

scolastica, interventi alunni DVA, alunni stranieri, alunni BES, attività alternative alla religione cattolica…) 
8. Attività funzionali all’insegnamento: piano annuale delle attività a.s. 2014/2015 
9. Registro elettronico. 
10. Modalità di accoglienza alunni 
11. Varie ed eventuali 

 
 
         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

            Dott.ssa Graziella Zorzetto 


