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                                                                                    Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Istituto Comprensivo  Via Mazzini Via Leonardo Da Vinci, 16 – 20834 Nova Milanese (MB) – tel. 036240439 – 40516  fax 44609  

Circ.  43       Nova Milanese, 9 settembre 2015 

        Ai docenti scuola primaria e dell’infanzia 

                                                                                                                Atti   -   Sito web 

OGGETTO: Disposizioni per alunni DVA, DSA e altri BES 

Con la presente circolare si forniscono indicazioni sulle operazioni da compiere per gli alunni DVA, DSA e BES. 

1. I PEI (DVA) e i PDP (BES e DSA), andranno consegnati entro il 30 novembre alla docente con incarico di 
funzione strumentale (Ronchi per infanzia e primaria) in modo tale da evitare la dispersione in segreteria ed 
eventuali smarrimenti. La docente Ronchi consegnerà poi tutto il blocco in segreteria all'attenzione della 
Dirigente. 

  

2. I docenti dovranno consegnare tre copie di ogni documento che verranno firmate dalla Dirigente. In seguito, una 
copia andrà nel fascicolo personale dell'alunno, una copia verrà consegnata ai genitori e una copia verrà 
inserita nel registro di sostegno (PEI) o registro di classe (PDP). La funzione strumentale provvederà al ritiro 
delle copie firmate e alla riconsegna ai rispettivi docenti (la copia destinata al fascicolo dell'alunno rimarrà 
direttamente in Direzione) 

 

3. Prima di consegnare i PEI/PDP alla funzione strumentale, i docenti dovranno fissare un incontro con i genitori 
dell'alunno per presentare e illustrare loro il documento (i docenti della primaria potranno approfittare dei 
colloqui previsti solitamente per novembre) 

 

4. Le tre copie consegnate alla docente funzione strumentale, dovranno riportare le firme di: docenti di classe 
(curricolari e di sostegno), educatore, genitori ed eventualmente degli specialisti solo nel caso il PEI/PDP 
contenga anche gli obiettivi della riabilitazione. 

 

5. E' opportuno che i docenti di sostegno lascino una copia in file del PEI ai docenti curricolari per evitare la 
perdita del documento in caso di assenza o cessazione dal servizio 

  

6. I file con i modelli vuoti di PEI/PDP si potranno reperire o in segreteria o su un computer del plesso scelto a 
questo scopo (aula Lim per via Novati, ex-segreteria per via Mazzini, aula docenti per via OBERDAN, computer 
portatile per via Grandi )   

RICORDO CHE I PEI E I PDP VANNO ELABORATI IN STRETTA COLLABORAZIONE TRA INSEGNANTI 
CURRICOLARI E DI SOSTEGNO E RAPPRESENTANO UN COMPITO SPECIFICO DEL TEAM DOCENTE DELLA 
CLASSE. 

 

Ringrazio per la collaborazione                    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                         Dott.ssa Graziella Zorzetto 
 


