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Circolare Interna n. 104                 Nova Milanese    21 ottobre 2015 
 
        A tutto il personale 
 
        Atti 
 
 
OGGETTO: Disposizioni relative all’immagazzinamento dei materiali e all’ingresso degli automezzi  
        nelle pertinenze degli edifici scolastici. 
 
Immagazzinamento dei materiali 
In relazione all’immagazzinamento dei materiali invito il personale a eliminare il materiale non utile ( lo stato 
di conservazione condiziona l’uso nel tempo) e a osservare scrupolosamente le seguenti disposizioni. 

1. Verificare periodicamente lo stato di conservazione dei ripiani e dei montanti di tutte le scaffalature e 
degli ancoraggi alle parti strutturate dell’edificio. 

2. Evitare il deposito di carichi elevati od oggetti contundenti nei ripiani alti, sopra gli armadi o 
comunque in modo instabile. 

3. Evitare il sovraccarico delle strutture; fare in modo che i carichi siano distribuiti in modo omogeneo e 
stabile sui ripiani. Posizionare i carichi maggiori ad altezza indicativamente compresa fra quella delle 
cosce e quella delle spalle di una persona di statura media. 

4. Evitare l’immagazzinamento di oggetti oltre il penultimo ripiano. Evitare che l’immagazzinamento dei 
materiali sia effettuato mediante impilamento, soprattutto sui ripiani alti delle scaffalature o, in 
generale, in posizioni elevate. In caso di impilamento dei materiali uno sopra l’altro è necessario 
tenere in considerazione la forma e le caratteristiche di resistenza dei materiali in modo che la pila 
possa ritenersi stabile; si consiglia di verificare per questo le istruzioni sugli imballi. 

5. Mantenere aree di transito di larghezza almeno pari a 90 cm e rimuovere ostacoli o materiali che le 
ostruiscono o si trovino in zone dove possono causare ingombri, anche momentanei. 

 
Ingresso automezzi nelle pertinenze degli edifici scolastici 
 
In occasione dell’ingresso degli automezzi nelle pertinenze dei plessi scolastici per la consegna del cibo e il 
ritiro dei contenitori è vietato organizzare attività di gioco nei punti di ingresso di via Oberdan e lato est del 
plesso di via Mazzini. Tale divieto si estende agli alunni del plesso di via Mazzini relativamente al punto di 
ingresso di via Oberdan. Occorre quindi che i docenti del plesso di via Mazzini pongano attenzione ai due 
punti di ingresso degli automezzi. 
Per quanto riguarda i plessi di via Grandi e via Novati il problema non si pone in quanto il furgone non entra 
mai all’interno della recinzione. 
Per il plesso “Segantini” gli automezzi non transitano nel lato dell’Istituto dove gli alunni effettuano l’intervallo 
mensa per tutta la durata dell’intervallo.(ore 13.40-14.35)   
Gli orari potrebbero subire lievi variazioni in base al traffico cittadino; per questo è importante che i docenti 
mantengano sempre elevata l’attenzione e la vigilanza. 
 
• Tutti i lunedì  dalle 8.00 alle 12.00 consegna dell’acqua per pasti nelle scuole di via Mazzini e via 

Oberdan 
• Dalle ore 10.00 alle ore 10.50 consegna del pane e della frutta nelle scuole di via Mazzini e via 

Oberdan. 
• Dalle ore 11.10 alle ore 11.40 consegna pasti nella scuola di via Oberdan. 
• Dalle ore 12.05 alle ore 12.35 consegna pasti nella scuola di via Mazzini 
• Dalle ore 13.45 alle ore 15.10 ritiro contenitori nella scuola di via Oberdan e via Mazzini. 

 
Ringrazio per la collaborazione. 
 
 
 
        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
        Dott.ssa Graziella ZORZETTO 


