Ministero dell’lstruzione, dell’'Universitadella Ricerca
I.C. Via Mazzini
Via Leonardo Da Vinci, 16 — 20834 Nova Milanese (MB)
tel. 0362/40439 - 0362/40516 - tel e fax 036244609
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Circolare interna N° 305 Nova Milanese, 22 maggio 2014

Ai docenti scuola primaria

Ai collaboratori scolastici

Agli atti

OGGETTO : Adempimenti di fine anno scolastico 2013/  2014.

| docenti sono pregati di prendere nota delle scadenze riportate nell'acclusa circolare relativa agli
adempimenti previsti nel mese di giugno 2014 e di voler prestare la massima attenzione alle indicazioni e avvertenze, per
I'ordinato svolgimento delle operazioni di fine anno scolastico.

La circolare viene distribuita a ciascuna interclasse e ai docenti un calendario impegni mese di giugno; le
collaboratrici di plesso restituiranno in segreteria il foglio-firma allegato, quale ricevuta.

Le collaboratrici sono invitate a predisporre il coordinamento all'interno dei plessi, affinche tutte le operazioni
connesse con il termine dell'anno scolastico avvengano puntualmente, dando altresi informazione ai collaboratori
scolastici sulle scadenze per la predisposizione dei servizi.

La presente circolare pud subire aggiornamenti o modifiche a seguito di emanazione di disposizioni ulteriori
0 per particolari necessita. Di cio verra eventualmente data tempestiva comunicazione.

| docenti provvedano ad informare, a mezzo diario, le famiglie relativamente ai seguenti adempimenti
di fine anno: termine dell'anno scolastico, pubblic azione esito scrutini e consegna alle famiglie dei documenti
scolastici.

Con l'occasione auguro buon lavoro a tutti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Graziella ZORZETTO



VENERDI' 30 maggio — CONSEGNA DEI SUSSIDI
Entro tale data gli insegnanti consegnano i susiitdittici e i libri delle biblioteche ai docenitiquali faranno pervenire alla direzione didattica
comunicazione scritta effettuazione della consegultp stato dei beni e sulla corrispondenza coelghchi, includendo nella verifica le

attrezzature delle palestre di proprieta della lcadl materiale dei laboratori. |

della biblioteca loro affidate.

VENERDI' 6 giugno 2014 — TERMINE DELLE LEZIONI
In questo giorno le lezioni termineranno alle 02630

| genitori potranno essere accolti a scuola pdrremne saluto.
Riordino aule: le aule devono essere lasciate imerd

Il materiale didattico della classe dovra essqresto in scatole e messe nel deposito (chiedereallaboratrici di plesso e al personale ausdjari

VENERDI'" 6 GIUGNO ore 17.00pubblicazioneAlbo plessiesitoscrutini

CONSEGNA REGISTRI IN SEGRETERIA
La consegna dei registri va effettuata ent@0ilgiugno 2014

Prego i Presidenti di interclasse di prendere ¢tmtan il personale di segreteria che dovra precedlla rilegatura prima della consegna da parte

dei docenti.
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Valutazione finale processo educativo. Via Mazzini
Consiglio interxclasse per valutazione progetti@ppste a.s. 2014
-2015. Via Mazzini

Classi quinte —docenti secondaria. Passaggio dinv#ioni per
formazione classi prime. Plesso Segantini

Comitato di Valutazione. Segantini
Interplesso per valutazione organizzativa interna

Sistemazione aule e documenti via Mazzini
Formazione sicurezza 1° gruppo Via Mazzini

Formazione sicurezza 2° gruppo via Mazzini

Formazione sicurezza 2° gruppo
Formazione sicurezza 1° gruppo

Gruppi di lavoro sulla valutazione Registro elettconn via Mazzini
Consegna documenti di valutazione
Gruppi di lavoro valutazione - Registro elettromica Mazzini

Collegio dei docenti

Gli insegnanti di tutte le classi consegneranne faliniglie il documento di valutazione originale.
Il genitore (0 un suo delegato) controfirmera tgmio nominativo sull'apposito elenco per attestarevenuto ritiro del documento di valutazione.
Tutti i documenti non ritirati vanno riconsegnati$egreteria insieme al foglio nelle mattinatgidvedi 19giugno evenerdi 20giugno.

NOTE PER LA COMPILAZIONE E CONSEGNA DEI DOCUMENTI

La data da apporre sui documen€ giugno 2014.
Numero dei giorni di lezione da riportare sul ré@is

VIA MAZZINI E VIA NOVATI

SETT. | OTT. NOV. | DIC. | GENN. FEBB. | MAR. | APR. MAGG. | GIU |TOTALE
16 27 24 17 22 24 24 19 24 4 201 Via Novati
16 27 24 17 22 24 24 19 23 4 200 Via Mazzini

Presidentindérclasse restituiranno in direzione le chiavi



DATA ORA IMPEGNO PLESSO
Martedi’ 27 maggio 16.50 — 18.50 Scrutini classi seconde MAZZINI
Mercoledi 28 maggio 16.50-18.50 Scrutini classi quinte MAZZINI
Giovedi 29 maggio 16.50 — 18.50 Scrutinio classi prime MAZZINI
Martedi 3 giugno 16.50 — 18.50 Scrutinio classi terze MAZZINI
Mercoledi 4 giugno 16.50 — 18.50 Scrutinio classi quarte MAZZINI
Venerdi 6 giugno 12.30 Termine lezioni NOV./MAZZ
17.00 Pubblicazione Scrutini ALBO PLESSI
Lunedi 9 giugno 9.00 - 12.00 Valutazione finale del processo educativo MAZZINI
Martedi 10 giugno 9.00 - 11.00 Consiglio interclasse per valutazione progetti e proposte a.s. | VIA MAZZINI
2014-2015
Mercoledi 11 giugno Ore 9.00-12.00 Classi quinte passaggio informazioni docenti sc. Media Segantini
Sistemazione aule
Giovedi 12 giugno 8.30 - FINE Comitato di valutazione Segantini Segantini
Interplesso per valutazione organizzazione interna
Venerdi 13 giugno 9.00 - 12.00 Sistemazione aule e documenti VIA MAZZINI
Lunedi 16 giugno 9.00-12.00 1° gruppo Formazione sicurezza VIA MAZZINI
13.30-16.30 2° gruppo Formazione sicurezza
Martedi 17 giugno 9.00-12.00 2° gruppo Formazione sicurezza VIA MAZZINI
13.30-16.30 1° gruppo Formazione sicurezza
Mercoledi 18 giugno 9.00 - 12.00 Gruppi di lavoro sulla valutazione VIA MAZZINI
Gruppi di lavoro: registro elettronico
17.00-19.00 Consegna documento di valutazione alle famiglie
Giovedi 19 giugno 9.00-12.00 Gruppi di lavoro sulla valutazione VIA MAZZINI
Gruppi di lavoro:registro elettronico
Sabato 28 giugno 8.30 - fine Collegio Docenti unitario VIA MAZZINI
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