Ministero della Pubblica Istruzione
ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA MAZZINI”
Via L. da Vinci, 16 — Nova Milanese

Circolare int. n. 76 Nova Milanese, 8 ottobre 2015

Al personale dell’'Istituto
- Agli Atti
— Sito web

Oggetto: trasmissione nomina.

Si trasmette la nomina e le funzioni del primo collaboratore della Dirigente Scolastica.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Graziella ZORZETTO

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO Tlart. 25, c.5 del D.L.gs 165 del 30 marzo 2001
VISTO [I'art. 34 del CCNL/2007
CONFERISCE
I'incarico di collaboratore del dirigente scolastico con funzione vicaria per I'anno scolastico 2015/2016
all'insegnante
LAZZARO SIMONE
L'incarico, con delega del dirigente scolastico, prevede le seguenti funzioni:
= sostituzione del dirigente scolastico in caso di assenza con le relative funzioni gestionali e relazionali
= collaborazione costante con il D.S. finalizzata alla conoscenza dei problemi emergenti e alla ricerca di soluzioni
= coordinamento e organizzazione dell’istituto in collaborazione con il dirigente
= verbalizzazione delle riunioni del collegio dei docenti
= coordinamento e organizzazione del plesso “Segantini” e supervisione orario provvisorio e definitivo
- organizzazione attivita didattiche pomeridiane (condivisione delle attivita con i docenti coinvolti,
suddivisione delle attivita per classe, formazione dei gruppi)
- coordinamento realizzazione delle attivita e dei progetti
- sostituzione docenti
- utilizzo, mantenimento degli spazi e supervisione delle attrezzature didattiche
- organizzazione assistenza e correzione prove INVALSI classi
= collaborazione con il D.S. per la eventuale gestione dei contatti con Enti e Associazioni esterne
= vigilanza sulla corretta applicazione delle disposizioni emanate
= attuazione di tutte le iniziative necessarie alla gestione delle eventuali emergenze in collaborazione con 'ASPP
= coordinamento e verbalizzazione delle riunioni di plesso
= partecipazione agli incontri di staff
= trascrizione comunicazioni e informazioni d’istituto
= realizzazione documenti e pubblicazione sul sito web delle informazioni d’Istituto (newsletter docenti Segantini)
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